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CV on esmane infoallikas, kus saad enda kohta valja tuua pohilise ja peamise info:
-enda tugevate kiilgede ja arengukohtade,

-oskuste (nt keeleoskus, arvutioskus),

-kogemuste (nt vabatahtlik t66, osalemine koolivélistes projektides),

-saavutuste (nt spordis, isiklikus arengus, Gppetdos)

-huvide/hobide kohta.

Motivatsioonikirjas on sul voimalik lisaks pdhjendada ja tdiendada, miks Sa soovid
ja miks Sa sobid Paide Gliimnaasiumi.

SIIVI ONLINE

E-mail: info@cv.ee

Telefon: +372 6990 555

Siinniaeg: 01.01.1996

Elukoht: Tallinn, Harjumaa |
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MINGST

THOKOGEMS |
HARIDUS |
Tartu Ulikool 2016 - 2019 e
Bakalaureus TOOKOGEMUS
ISICUANDMED Majandus / &rijuhtimine,
Miiiigikonsultant

Stinnikuupiev

LOREMIPSUM €D

Loren ipsum sit

Rahvusvaheline arijuhtimine

Bakalaureusets teema , Turunduse roll
Eesti ettevdtetes®.

03.2020 - .. (hetkel to5tan)
Raamatusri OU - Miik

Aktiivne telefonimiiiik, uute klientide leidmine,

Tallinna 32. Keskkool 2008 - 2012 haldamine,
Keskharidus koostamine.

Perskonnase LOREMIPSUM O Lorem Ipsum Administraator

o KEELED -

KEELED

eesti keel: C2 - emakeel
inglise keel: C1 - véga hea
vene keel: B2 - hea

soome keel: B1 - keskmine

09.2018 - 02.2020

Spordikiubi AS - kultuur / kunst / meelelahutus /
sport

Klientide teeni teenuste miiik,
valjastamine.

HARIDUS
OSKUSED
ore iR Loren Tpsum
MS Excel, Adobe, PhotoShop, MS Word, MS Power Point, Adobe lllustrator, telefonimiiik,
raamatupidamine, turundus, miiiik, i
JILUBA &
MINUST LAHEMALT
ou abagesrisd i e

i Lo Lo imcen Usun, et minu métteviis suudab teisi méjutada. Olen hea suhtleja, kes oskab kiisida ja kuulata ning
saan niimoodi teada teiste arvamuse. Olen aldis muutustele ning allun juhtimisele. Politiiselt tundiik;
tuginen oma otsustes faktidele ja arvudele. Mind peetakse perfektsionistiks ja teiste mele jirgi olla

L il isac piitidvaks, sest ta Gritan alati teha seda, mida minut oodatakse ja mis on Gige. Mul on suured

loowvgimed.
OOTUSED SOOVITAJAD

OSKUSED

Soovitud t6 kategooria: miiiik, Juhtimine,
administratiivt66, turundus / reklaam
Ametid: turundusspetsialist, biiroojuht,
midgispetsialist

Té5 asukoht: Tallinn véi selle l3hiimbrus
Tébaeg: tiistodaeg

Palgaootus: 1100€ (neto)

Mari Mets

Raamatuari OU - miitigijuht
+372 6990 555
info@cv.ee




Curriculum Vitoe (NAIDIS)
Mad Tamame
Pdbja allee 12-7, Tartu, Tartumaa, 77101, Cesti ‘CAREER SUMMARY
7778
mert tomme g mai
A i 7103.199%0 Masaki Aduertising | Nev 2018 - preseat
_r.u :) r U Sugus naine
- Videa (Vi www.youtube.com/.

HARIDUSEAE GRETA MAE
e EVANS

2009,
Tertw Ulikool, kdrghool Festl oskused: - Wiketaad
suuline ja kirjaik subtlemine COPYWRITER
.t ee Tarty Ubkooh koduleht

20062009 Kutseharidus koka erials
Rokvere Ametikoal, kutsckool

koostamine, klienditeenindus, restor aniteenindus. Peamised sined, mids
ppiun: Toldutehnolooga, taitained, rahvusik toidubultunr
ACADEMIC EDUCATION

TAIENDKOOLITUS
2009 (12 Lol Bachelor of Arts in Literature, 2015
moortedhendus, Sovme Oandotid teadmised o oskvied: Tolmetulek stressigh, hebestamise
ashus, oshi . Kasiletn :
mBjutavad tegurid. Sagedasemad haigused. Enda hakdmine tervena
PROFESSIONAL
200012 pdeva) Noorteprajekti Karjsbriplanssrimina® kursus SO IRE
Rakvere Ametikasl, butsekool
Kacjdrinformatsioonis orientecrimise osbus Vam i <opymTter with axperience in
crafting revenue generating copy that
2008 (6 tund) Ertevtiuskonvarants  Noorta [uhtimiskenverants® #am campanies millons. Losking
Avesee, nosrtedhendus for a company tha i creatne:
Teemad, and ehaikenging
meeskonnatsd, sotsaine ettevdius
2005 Kitarei Sppe buviring
Rakvere noortekeskus, noortekesius  Omendatud KEY ACHIEVEMENTS
- e “Bast New Hire’ I 2018
unitustel Masaks Acvertiing
gy o e SKILLS & ABILITIES:
2003 {10 pdeva) Nosrtalangar Mull T e Ty ot . Sasreh Engine Optimization (SE0)
esinemisoshun, ujumisaskus, esmaabi vitted ot Advertising Copy m & Ansh
200 (7 paeva) Tarves
foon
g CONTACT INFORMATION
ashus, : Mobile. 123} 456-9890
Keostasime tervitihu ehrvis meclespea voldiu Email nelloGresiigrestste com
Webiite ww roallypreatsie com
Adress 123 Anywhere Street Any City
State: Country 1234

Check-list enne CV saatmist:

O CV on lihtne ja konkreetne
O Elektroonselt voiks see olla salvestatud .pdf vormingusse.

O Kontrolli Gle, et su CV-s oleks kindlasti su kontaktandmed
(telefoninumber ja meiliaadress)

O Kui salvestad oma CV faili, siis lisa failinimele kindlasti ka oma nimi
juurde, mitte ara jata faili pealkirjaks lihtsalt CV.

O Arvesta, et kdige kohta, mida sa CV-sse kirja paned, voidakse
intervjuul kiisida. Valmista end selleks ette.

a Kuilvajad CV koostamisel abi, p66rdu julgelt karjaarispetsialisti
poole.

O Lase alati kellelgi enne iga kandideerimist oma CV iile lugeda.




Koosta motivatsioonikiri teemaloikude kaupa

1. Esimeses I6igus kirjuta Uldiselt pohjusest, miks otsustad kandideerida.

2. Teises |6igus rohuta oma hariduse, oskuste ja kogemuse neid osi, mis toetavad
dppimist gdmnaasiumis.

Pea meeles, et motivatsioonikiri tdiendab CV-d, mitte ei korda seda.

3. Kdige oJulisem on motivatsioonikirja kolmas l6ik, kus péhjendad, miks oled
motiveeritud just

Paide Gimnaasiumisse kandideerima (ning millist vaartust koolis luua plaanid).

4. Neljandas 16igus tee luhike kokkuvéte.
Tapsusta, et kirjale on lisatud CV.
Void lisada ka marke oma ootuse kohta osaleda intervjuul.

5. Motvatsioonikirja I6ppu voi algusesse kirjuta oma nimi ja kontak

Kabina kitla
Luunja vald
62202 Tartumaa

Bilroodisain OU
Tehnika tee 3

iy Motivation Letter - Sample

61715 Tartumaa

December 8. 2004

MOTIVATSIOONIKIRI

Soovin kadideerida Biiroodisain OU sekretirito erialal praktika kohale.

Olen dpihimuline, avatud peaga ning usun, et saan antud alaga Kiiresti ja kvaliteetselt hakkama.
15 s e R EE

nu illesanneteks oli
vastamine. Lihtsamate
eldas, et niien varude hulka

Hetkel dpin Tartu Kutsehariduskeskuses sekretiri erialal esimesel kursusel ning omandan iga
piey uusi teadmisi. T ide haldamine ning iooni suhte- ja
reisikorraldust

Kui Teil tekib tiiendavaid kiisimusi. olen meeleldi ndus nendele vastama Teile sobival ajal.

Lugupidamisega

Melani Metsaluik
Tartu Kutsehariduskeskuse Spilane




Soovitusi motivatsioonikirja kirjutamiseks

- Jata meelde, et motivatsioonikirja eesmark on anda vastus kUsimusele
,Miks sobid just Sina hasti Paide GUmnaasiumi dpilaseks?*

 Ole enda ile uhke, kuid hoidu endast parema mulje jatmisest
- Ole aus, kuid samas ole tehtu ja saavutuste Ule uhke!
- Too kindlasti naiteid, sest need aitavad Sinu vaidetele sisu anda.

« Varu aega kirjutamiseks

- Ara jata motivatsioonikirja kirjutamist viimasele minutile.

- V&ta motivatsioonikirja kirjutamiseks mitu paeva aega - esmalt kogu métteid
ja

kirjuta tles marksonu, millest tahaksid kirjutada.

 Kisi abi
- Hea mote on motivatsioonikirja kirjutamisse kaasata ka enda pere ja sépru.
- Koolitéotajad voi karjaarispetsialistid

+ Oigekiri ja esmamulje

- Korrektne digekiri kdneleb kandideerija sdnaseadmise ja kirjaliku
enesevaljendamise oskuste kohta palju ning jatab sinust hea esmamulje.

- Abi kisimine on hea moéte ka digekirja kontrollimiseks.

* Ole korrektne!

- Vormista oma motivatsioonikiri korrektselt.

- Uks A4 lehekulg

- Veendu, et sinu nimi ja kontaktid on kergesti leitavad.

- Soovitatav on kasutada ménd enamlevinud kirjasrifti Times New Roman vOi Arial
kirjasuurusega vahemikus 10-12.
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Allikad ja lisalugemist

http://www.noortegija.ee/kuidas-kirjutada-parimat-cv-d/

https://www.teeviit.ee/mis-on-motivatsioonikiri-2/
https://tooelublogi.ee/2023/07/28/cv-naidis/siivi-online/

https://issuu.com/stardiplats/docs/sp cv spsse lesse

https://www.cvkeskus.ee/karjaarikeskus/cv-ja-motivatsioonikiri/cv-
koostamine/kuidas-kirjutada-oma-esimest-cv-d

https://europa.eu/europass/et/create-europass-cv
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#UusAlgus
#HaridusEestiSlidamest

Paide Gimnaasium
kool@paide.edu.ee
+372 5629 7773
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