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CV on esmane infoallikas, kus saad enda kohta valja tuua pdhilise ja peamise info:
-enda tugevate kiilgede ja arengukohtade,

-oskuste (nt keeleoskus, arvutioskus),

-kogemuste (nt vabatahtlik t66, osalemine koolivélistes projektides),

-saavutuste (nt spordis, isiklikus arengus, Gppetdos)

-huvide/hobide kohta.

Motivatsioonikirjas on sul vdoimalik lisaks pdhjendada ja taiendada, miks Sa soovid
ja miks Sa sobid Paide Gliimnaasiumi.

SIIVI ONLINE

E-mail: info@cv.ee

Telefon: +372 6990 555

Siinniaeg: 01.01.1996

Elukoht: Tallinn, Harjumaa |
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MINUST

HARIDUS " NN
Tartu Ulikool 2016 - 2019

ISIKUANDMED

nikuupiev

LOREMIPSIBACD.

LOREMPSUMED

Lorem ipsum sit am

Lorem Ipsum

Bakalaureus
Majandus / arijuhtimine,
Rahvusvaheline arijuhtimine

Bakalaureusets teema , Turunduse roll
Eesti ettevdtetes®.

Tallinna 32. Keskkool 2008 - 2012
Keskharidus

KEELED

eesti keel: C2 - emakeel
inglise keel: C1 - véga hea
vene keel: B2 - hea

soome keel: B1 - keskmine

TOOKOGEMUS
Miii

03.2020 - .. (hetkel to5tan)
Raamatusri OU - Mk

konsultant

Aktiivne telefonimiiik, uute klientide leidmine,
haldamine,

koostamine.
Administraator
09.2018 - 02.2020

Spordiklubi AS - kultuur / kunst / meelelahutus /
sport

Klientide teeni teenuste miiik,
valjastamine.

HARIDUS
OSKUSED
oe st Lovent lpsom
MS Excel, Adobe, PhotoShop, MS Word, MS Power Point, Adobe lllustrator, telefonimiiik,
raamatupidamine, turundus, miiiik, i
NmILUBA &
MINUST LAHEMALT
il fategooriad i P
x ekt Loremliwm Usun, et minu métteviis suudab teisi méjutada. Olen hea suhtleja, kes oskab kiisida ja kuulata ning
saan niimoodi teada teiste arvamuse. Olen aldis muutustele ning allun juhtimisele. Politiiselt tundiik;
tuginen oma otsustes faktidele ja arvudele. Mind peetakse perfektsionistiks ja teiste mele jirgi olla
g L ourivoc] pliiidvaks, sest ta iritan alati teha seda, mida minult oodatakse ja mis on Gige. Mul on suured
loowvgimed.
OOTUSED SOOVITAJAD
Soovitud t66 kategooria: miik, Jutimine,  Mari Mets
) administratiivis, turundus / reklaam Raamatuari OU - madgijuht

Ametid: turundusspetsialist, biiroojuht,
miidgispetsialist

Té5 asukoht: Tallinn véi selle l3hiimbrus
Tébaeg: tiistodaeg

Palgaootus: 1100€ (neto)

+372 6990 555
info@cv.ee
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Curriculum Vitoe (NAIDIS)

2009,
Tortw Ulikool, kdrghool. Festl

2006.2009
Rokvere Ametikoal. kutickoo!

TAIENDKOOLITUS

Madt Tamame

a7 78r

Sugu: waine
Videa CV:  www:youtiube.com/

Kargharidi

Pihja allee 127, Tartu, Tartumaa, 77101, fests

oskused:
suuline ja kirjaik subtlemine
wwwut ee Tarty Ulbool koduleht

Kutseharidus koka erials

. Wketoad

koostamine, Mlienditeenindus, res

aniteenindus. Peamised sined, mida

ppiun: Toldutehnolooga, toitained, rahvusik toidubuiltunr

2009112
noortedhendus, Soome

200012 pdevo)
Rakvere Ametiksal, hutsekool

2008 (6 tund])
Aiesee, noortedhendus

2005

Rakvere noortekeskus, nooriekeskus

2003 (10 paeva)

Omendotud teadmised jo oskused: Tolmetulek 1tressigs, kehtestamive

oshus, Kasitletu ;
méjutavad tegurid. Sagedasemad haigused. £nda hakdmine tervena

Noerteprojektl Karjbriplanaarimina® kursus

Karjadriimformatsiooni orientecrimise oshus

Ettavitiuskonvarants , Noorte [uhtimiskanverants”

T
meedkonnateo, sotsiasine etvevitus

Kitarei Sppe buviring

arinstel

Nosrtelanger Mull®

Subtiusoshus,

2003 (7 paeva)

esinemisoshus, jumisoskus, esmasbi vBtied

Terves

oshus,

Voostasime tersliu el meciespeavoldby

GRETA MAE
EVANS

COPYWRITER

PROFESSIONAL
SUMMARY

13m 3 coppamier with axparience in
crafing revenus generating copy that
83 sompanies mitbns. Loaking
for a company that s creative

and chalienging.

KEY ACHIEVEMENTS

“Best Newe Hire’ i 2018

CAREER SUMMARY

Masaki Advertising | Nev 2018 - prevent

ACADEMIC EDUCATION

Bachelor of Arts i

ion 1SE0)

Anatyss
¥ & Planning

Check-list enne CV saatmist:

O CV on lihtne ja konkreetne

O Elektroonselt voiks see olla salvestatud .pdf vormingusse.

O Kontrolli Gle, et su CV-s oleks kindlasti su kontaktandmed

(telefoninumber ja meiliaadress)

O Kui salvestad oma CV faili, siis lisa failinimele kindlasti ka oma nimi
juurde, mitte ara jata faili pealkirjaks lihtsalt CV.

O Arvesta, et kdige kohta, mida sa CV-sse kirja paned, voidakse
intervjuul kiisida. Valmista end selleks ette.

a Kuilvajad CV koostamisel abi, p66rdu julgelt karjaarispetsialisti
poole.

O Lase alati kellelgi enne iga kandideerimist oma CV iile lugeda.
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Koosta motivatsioonikiri teemalodikude kaupa

1. Esimeses 16igus kirjuta Uldiselt péhjusest, miks otsustad kandideerida.

2. Teises ldigus réhuta oma hariduse, oskuste ja kogemuse neid osi, mis toetavad
Oppimist gumnaasiumis.

Pea meeles, et motivatsioonikiri tdiendab CV-d, mitte ei korda seda.

3. Koige olulisem on motivatsioonikirja kolmas 16ik, kus péhjendad, miks oled
motiveeritud just

Paide Gimnaasiumisse kandideerima (ning millist

Pid).

4. Neljandas 16igus tee luhike kokkuvéte.
Tapsusta, et kirjale on lisatud CV.
Void lisada ka marke oma ootuse kohta osaleda inter

5. Mot.kirja I6ppu voi algusesse kirjuta oma nimi ja

Luunja v:
62202 Tartumaa

Bilroodisain OU
Tehnika tee 3

bty Motivation Letter - Sample

61715 Tartumaa

MOTIVATSIOONIKIRI

Soovin kadideerida Biiroodisain OU sekretirito erialal praktika kohale.

apin Tartu Kutschariduskeskuses sekretiiri erialal esimesel kursusel ning omandan iga
piey uusi teadmisi. ide haldamine ning iooni suhte- ja
reisikorraldust

Kui Teil tekib tiiendavaid kiisimusi. olen meeleldi ndus nendele vastama Teile sobival ajal.

Lugupidamisega

Melani Metsaluik
Tartu Kutsehariduskeskuse opilane
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Soovitusi motivatsioonikirja kirjutamiseks

- Jata meelde, et motivatsioonikirja eesmark on anda vastus kUsimusele
,Miks sobid just Sina hasti Paide GUmnaasiumi dpilaseks?*

 Ole enda ile uhke, kuid hoidu endast parema mulje jatmisest
- Ole aus, kuid samas ole tehtu ja saavutuste Ule uhke!
- Too kindlasti naiteid, sest need aitavad Sinu vaidetele sisu anda.

« Varu aega kirjutamiseks

- Ara jata motivatsioonikirja kirjutamist viimasele minutile.

- Vota motivatsioonikirja kirjutamiseks mitu paeva aega — esmalt kogu moétteid ja
kirjuta Ules marksoénu, millest tahaksid kirjutada.

9
 Kisi abi
- Hea mote on motivatsioonikirja kirjutamisse kaasata ka enda pere ja sépru.
- Koolitéotajad voi karjaarispetsialistid
+ Oigekiri ja esmamulje
- Korrektne digekiri kdneleb kandideerija sdbnaseadmise ja Kirjaliku
enesevaljendamise oskuste kohta palju ning jatab sinust hea esmamulje.
- Abi kUsimine on hea mote ka digekirja kontrollimiseks.
* Ole korrektne!
- Vormista oma motivatsioonikiri korrektselt.
- Uks A4 lehekulg
- Veendu, et sinu nimi ja kontaktid on kergesti leitavad.
- Soovitatav on kasutada mdnd enamlevinud kirjasrifti Times New Roman vOi Arial
kirjasuurusega vahemikus 10-12.
10
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Allikad ja lisalugemist

* http://www.noortegija.ee/kuidas-kirjutada-parimat-cv-d/

* https://www.teeviit.ee/neli-sammu-suureparase-cv-suunas/

* https://www.teeviit.ee/mis-on-motivatsioonikiri-2/
* https://tooelublogi.ee/2023/07/28/cv-naidis/siivi-online/
* https://issuu.com/stardiplats/docs/sp cv spsse lesse

* https://www.cvkeskus.ee/karjaarikeskus/cv-ja-motivatsioonikiri/cv-
koostamine/kuidas-kirjutada-oma-esimest-cv-d

* https://www.personaliekspert.ee/millised-on-10-levinumat-viga-mida-tehakse-

cv-kirjutamisel/

* https://europa.eu/europass/et/create-europass-cv

11
#UusAlgus
#HaridusEestiSiidamest
Paide Gimnaasium
kool@paide.edu.ee
+372 5629 7773
12
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